
中北大学教务处
实践[2021]2 号

中北大学本科教学实验室安全督导工作条例（试行）

第一章 总则

为进一步加强实验室安全管理，推动实验室安全建设，维护安全

稳定的教学环境，学校决定成立实验室安全督导组。为充分发挥督导

组作用，确保安全督导工作的正规化、常态化、制度化、专业化，结

合学校实际，制定本条例。

第二章 组织机构

第一条 教务处实践教学科负责实验室安全督导组的日常管理工

作，含督导组的设置、督导组职责和权限的设定、督导员的聘任等。

第二条 督导组由长期从事实验教学工作，具有一定实验室安全

管理经验的教师组成，成员由学校聘任。

第三条 督导组设组长一名，负责督导工作的整体安排部署、督

导工作进程管理、督导工作报告撰写等事宜。

第三章 安全督导员

第四条 督导员由具有一定实验室管理经验或长期在一线指导实

验教学的在职或离退休人员担任。通过单位推荐或个人自荐，经教务

处实践教学科考察并确定人选，报学校审批后予以聘任。聘期一般为

两年，特殊情况可提前解聘或续聘。



第五条 督导员聘任条件：

1.热忱教育、热爱学校、坚持原则、作风正派、严谨负责、乐于

奉献。

2.熟悉国家实验室安全法律法规及学校的规章制度。

3.长期从事实验教学或实验室管理工作，有丰富的实验室管理经

验和较强的管理能力。

4.一般应具有高级职称，年龄一般不超过 65周岁。

第四章 督导范围和职责

第六条 督导工作范围包括全校各二级单位所属的教学实验室、

仪器室、药品库、实习车间及各级、各类创新创业实践教育平台等。

第七条 督导组职责：

1.参与学校实验室安全管理评估工作，对各二级单位实验室安全

建设、实验室安全管理、设备安全管理等工作进行指导、督查和评估。

2.指导各单位制定并完善实验室安全建设与安全管理相关制度、

应急预案和安全工作规划等。

3.督查各单位实验室安全管理工作开展情况，对各单位进行有计

划、有重点的安全检查和随机巡查、暗访，查找安全漏洞。

4.督促、指导各单位对实验室安全隐患进行限期整改，对整改不

力的实验室予以关停。

5.协助各单位对安全事故进行调查，提出处理意见。

第五章 督导工作内容

第八条 督导组具体工作内容：



1.每年 3 月初、9月初制订半年工作计划，同时全面总结上一阶

段督导工作，并形成督导工作报告。

2.全面巡查和专项检查相结合，督导组对全校范围内的实验室进

行巡查、暗访，做到全覆盖、无盲点；配合学校整体安排，对危险化

学品、特种设备等重大危险源进行专项安全检查。

3.全面巡查过程中如发现重大安全隐患，需在 1个工作日内向教

务处实践教学科报备，由教务处实践教学科下发整改通知；专项检查

结束后，应在 1 周内向教务处实践教学科提交督导报告。

4.每位督导员平均每月检查不少于 8 个专业的教学实验室，或 3

个学院的本科教学实验室。

5.督导员按照《中北大学实验室安全检查项目表》对实验室安全

工作进行逐项检查，检查结果由实验室安全责任人签字确认，安全隐

患需拍照存档。

6.检查以小组形式进行，检查时应佩戴督导证。所有检查记录、

汇总表、督导报告等提交至教务处实践教学科存档。

7.每年度对各二级单位的实验室安全管理工作进行检查和评估，

并填写检查评估报告。

8.根据工作需要，召开安全座谈会，听取师生对实验室建设与安

全工作的建议和需求；受邀开展实验室安全管理培训、安全讲座等。

9.参与实验室有关安全建设的验收工作，参加或列席学校有关实

验室安全工作会议。

第六章 督导工作经费



第九条 督导组酬金依据督导绩效按月发放，督导员如未按要求

完成任务，将根据情况予以核减。

第十条 学校每年列支督导组的工作经费，其中包括耗材费、培

训费等，保证督导工作的顺利开展。

第十一条 本条例自公布之日起施行，由教务处实践教学科负责

解释。

教务处

2021 年 3月 10 日


